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Samorzgdowcu,

przedstawiamy Ci ten krotki Przewodnik po KSeF majgcy charakter
informacyjny jeszcze przed ostatecznym brzmieniem przepiséw
wprowadzajgcych obligatoryjnos¢ stosowania faktur
ustrukturyzowanych.

Przewodnik stworzony zostat na podstawie aktualnego brzmienia
ustawy o VAT, spodziewamy sie rozporzqgdzeh dedykowanych
rozliczeniom VAT w Samorzgdach, moze takze objasnien
podatkowych. Ostateczne zasady stosowania KSeF mogqg zatem ulec
jeszcze zmianom, dlatego tez planujemy dla Panstwa szkolenie
z zakresu stosowania KSeF w Samorzgdach.

KSeF to nie tylko inne zasady wystawiania faktur, czy ,nowy” program
do fakturowania, to takze koniecznoS¢ dostosowan technicznych
i organizacyjnych mozliwoSci danej jednostki do jego stosowania.

To co zostato przedstawione w niniejszym Przewodniku to zaledwie
pigutka wiedzy, jednak na poczqtek wystarczy — zobacz co nas czekal!

Przewodnik dotyczy obligatoryjnego stosowania KSeF przez Jednostki
samorzqdu terytorialnego od 1lipca 2024 roku.
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1. Na dobry poczqgtek — czym jest KSeF?

Faktura wystawiona w KSeF z nadanym numerem identyfikujgcym to faktura
ustrukturyzowana (dalej FV). KSeF to system, w ktérym wystawiane i otrzymywane
sq FU. System ten stuzy do nadawania i odbierania uprawniefi do wystawiania,
odbierania, dostepu do FV. W systemie kazda faktura bedzie otrzymywata
indywidualny numer identyfikujgcy danq FV.

Generalnie jest to system (tak jest, gdyz dobrowolnie juz dzi§ mozna z niego
korzysta¢) stuzgcy do obrotu fakturami. W transakcjach pomiedzy
przedsiebiorcami nadchodzi zatem koniec epoki papierowych faktur czy tez
wystawiania duplikatdéw, bo faktura zagineta. Teraz juz nie zaginie, bo bedzie
dostepna w KSeF! Faktury papierowe i duplikaty nie znikng tak do kohca, gdyz w
obrocie pomigdzy podatnikiem a osobqg fizyczng nieprowadzgcq dziatalnosci
gospodarczej dalej bedqg funkcjonowaty.

\/ KSeF nie bedzie weryfikowat faktury
pod kgtem prawidtowosci zawartych
w niej informaciji, jesli wskazana
zostanie btedna data sprzedazy to
system zaakceptuje takg fakture.

Weryfikacja faktury dotyczy wytacznie
danych technicznych struktury
dokumentu, czyli czy wszystkie

wymagane pola zostaty wypetnione oraz
czy wskazane w danych polach
informacje sg zgodne z wymaganiami




2. Zasady obligatoryjnego korzystania z KSeF - czyli od
kiedy i w jakich przypadkach bedziesz musiat z niego
korzystaé.

Obowigzkowe stosowanie KSeF planowane jest od 1 lipca 2024 r,, czyli faktura
wystawiona 30 czerwca 2024 roku zostanie wystawiona na ,starych” zasadach, a
faktura wystawiona 1 lipca 2024 roku zostanie wystawiona juz na zasadach
omoéwionych w tym Przewodniku

Obowigzkowy KSeF dotyczy przede wszystkim podatnikéw VAT czynnych (od 1
lipca 2024 r.), z pewnymi wyjgtkami (np. wystawianie faktur uproszczonych, czyli
tzw. paragondw z NIP do 450,00 zt czy tez faktur wystawianych za posrednictwem
kas fiskalnych), a od 1 stycznia 2025 r. rowniez podatnikbw VAT zwolnionych
(zwolnionych podmiotowo lub $wiadczgeych wytgeznie czynnosci zwolnione od
tego podatku).

Przykitad
JST wystawia fakture na najemce lokalu uzytkowego (podatnika VAT czynnego) za

najem w danym miesiqgcu -> JST musi wystawi¢ FU w KSeF

Co, jesli FV nie zostanie wystawiona w KSeF, mimo takiego obowigzku?

W przypadku stwierdzenia tego faktu, Naczelnik US natozy na podatnika, w drodze
decyzji, kare pieniezng w wysokosci do 100% wysokoSci kwoty podatku
wykazanego na takiej fakturze lub do 18,7% wysokosci kwoty naleznosci ogotem,
gdy faktura nie zawiera podatku.

Co, jesli FV wystawiona zostanie niezgodnie ze wzorem?

W przypadku stwierdzenia tego faktu, Naczelnik US natozy na podatnika, w drodze
decyzji, kare pieniezng w wysokosci do 100% wysokosSci kwoty podatku
wykazanego na takiej fakturze lub do 18,7% wysokosci kwoty naleznosci ogotem,
gdy faktura nie zawiera podatku




Kary pienigzne naktadane bedq od 1 stycznia

2025 roku.

2 Co w sytuacji awarii KSeF?

Podatnik wystawia fakture w postaci elektronicznej, zgodnie ze wzorem FV i
udostepnia jg nabywcy w sposdb z nim uzgodniony. W terminie 7 dni roboczych
od dnia zakohczenia awarii podatnik zobowiqzany jest do przestania
wystawionych w ten sposdb faktur do KSeF. Faktura musi zosta¢ przez podatnika
oznaczona kodem umozliwiajgcym dostep do niej w KSeF.

Informacje o awarii i jej zakonczeniu bedqg
umieszczane na stronie BIP ministerstwa

finansow.

2 Co w sytuacji braku dostepu do Internetu?

Podatnik jest obowigzany przesta faktury do Krajowego Systemu e-Faktur w celu
przydzielenia numeru identyfikujgcego te faktury w Krajowym Systemie e-Faktur
nie pozniej niz w nastepnym dniu roboczym po dniu ich wystawienia — w
przypadku gdy podatnik nie ma mozliwoSci  wystawienia  faktury
ustrukturyzowanej z innego powodu niz awaria KSeF. Oznacza to, ze jezeli awaria
jest po stronie podatnika, przestanie faktury offline do KSeF powinno nastgpic
najpozniej nastepnego dnia roboczego.




3.

Zasady dobrowolnego korzystania z KSeF — czyli od
kiedy i w jakich przypadkach bedziesz mégt z niego
korzystaé.

Dobrowolnie KSeF mozna stosowac juz dzi§, jednak nalezy mie€¢ na to zgode
drugiej strony transakciji. Zatem i sprzedawca, i nabywca muszq wyrazi€ wole na
stosowanie FU — na dzieh dzisiejszy. Zasady opisane ponizej dotyczqg sytuaciji,
gdy KSeF stanie si¢ obowigzkowy, tj. od 1lipca 2024 roku.

OkreSlono katalog sytuacji, w ktérych wystawienie FU w KSeF nie bedzie
obowigzkowe (art. 106ga ust. 2). Nie ma obowiqgzku stosowaé KSeF:

1)

3)

przez podatnika nieposiadajgcego siedziby dziatalnoSci gospodarczej ani
statego miejsca prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej na terytorium
kraju;

przez podatnika nieposiadajgcego siedziby dziatalnoSci gospodarczej na
terytorium kraju, ktéry posiada state miejsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej na terytorium kraju, przy czym to state miejsce prowadzenia
dziatalno&ci nie uczestniczy w dostawie towardw lub Swiadczeniu ustug, dla
ktérych wystawiono fakture;

przez podatnika korzystajgcego z procedur szczegdlnych, o ktérych mowa
w dziale XIl w rozdziatach 7, 7a i 9, dokumentujgcych czynnosci rozliczane w
tych procedurach;

4) na rzecz nabywcy towaréw lub ustug bedgcego osobg fizyczng

nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarcze;j;

5) w przypadku odpowiednio udokumentowanych dostaw towaréw Ilub

Swiadczenia ustug, okreSlonych w przepisach wydanych na podstawie art.
106s

Dla przyktadu, wystawienie faktury na rzecz nabywcy bedgcego osobq fizyczng
nieprowadzqgcqg dziatalnoSci gospodarczej. Oznacza to, ze faktura dla osoby
fizycznej nieprowadzgcej dziatalnosci gospodarcze;:

>
>

powinna zostaé wystawiona poza KSeF lub

moze zostaé wystawiona w KSeF, wygenerowana w formacie pdf i
przestana poza KSeF w sposéb uzgodniony z nabywcq (np. za
posrednictwem e-mail lub formie wydrukowanej).




Przyktad
JST wystawia fakture na najemce lokalu
mieszkalnego na cel mieszkaniowy (osoba
fizyczna nieprowadzqgca dziatalnosci

gospodarczej, nabywca nie posiada NIP) za
najem w danym miesigcu -> JST nie musi
wystawié FU w KSeF, moze wystawic
standardowq fakture

4.Zanim zaczniesz korzystaé z KSeF — czyli jak
przygotowac sie do tego technicznie.

Ponizej sygnalizujemy jakie czynnoéci nalezy podjgé na duzo wczesniej przed
rozpoczeciem korzystania z KSeF.

> KROK1

Aktualizacja formularzy NIP-2 ze wzgledu na konieczno§¢ wskazania NIP
poszczegblnych jednostek objetych centralizacjq rozliczed VAT (jednostki
podrzedne) wiasnie w tym formularzu.

> KROK 2

Jednostka samorzqdu terytorialnego jako podatnik VAT musi najpierw
nadaé uprawnienie pierwotne osobie fizycznej (tzw. uprawnienie “gtowne”),
ktéra to osoba nadawaé bedzie mogta kolejne uprawnienia do:

1) nadawaniu uprawnien;

2) zarzqdzanie jednostkaim podrzeednymi
3) wystawianie faktur

4) dostep do faktur.




Formularz ZAW-FA nalezy ztozy¢ odpowiednio
wczesniej, uwzgledniajgc czas na dotarcie
przesytki do wiasciwego urzedu skarbowego
oraz czas na przetworzenie formularza przez

pracownikow tego urzedu. Informacje o
przetworzeniu formularza i nadaniufodebraniu
uprawnienia “gtéwnego” strony otrzymajq na
adresy e-mail wskazane w tym formularzu.

Upowaznienie dla pierwszej osoby fizycznej, o ktérej mowa w tym kroku (tzw.
uprawnienie “gtéwne”) konieczne jest do ztozenia w formie papierowej (gdy JST
nie posiada kwalifikowanej pieczeci elektronicznej z NIP). Robi sie to na formularzu
ZAW-FA (zawiadomienie o nadaniu lub odebraniu uprqwnieﬁ). Formularz ten w
celu nadania uprawnienia “gtdwnego” mozna ztozy¢ wytgcznie dla jednej osoby
upowaznionej. Nie mozna nada¢ tego uprawnienia dwém osobom. ZAW-FA
powinien zosta¢ opatrzony podpisem Wéjta/Burmistrza/Prezydenta/Starosty,
joko osoby reprezentujgcej JST (podatnika). W zawiadomieniu wskazuje dane
osoby, ktérej zostang nadane uprawnienia pierwotne (przyktadowo mozna takie
uprawnienia  nada¢  Wéjtowi/Burmistrzowi/Prezydentowi/Starosty  lub
Skarbnikowi lub dowolnej innej osobie).

> KROK3

Osoba fizyczna posiadajgca uprawnienie do zarzqdzania jednostkami
podrzednymi moze nadawaé uprawnienia w ramach danej jednostki
podrzednej. Uprawnienie do:

1. nadawania uprawnieh w ramach jednostki podrzednej,

2. wystawiania faktur, w ktérych jednostka podrzedna wystepuje jako
Wystawca Fv (Podmiot3), a jednostka nadrzedna (JST) wystepuje jako
Sprzedawca (Podmiotl),

3. dostepu do faktur, w ktérych jednostka podrzedna wystepuje jako Odbiorca
FV (Podmiot3).




Upowaznienia te mozna juz nadawaé w KSeF (wytgcznie elektronicznie, w ramach
posiadanego uprawnienia). W celu nadania uprawnien w pierwszym kroku
wskazuje sie NIP podmiotu uprawniajgcej, a w nastepnym wskazuje sig podmiot,
ktéremu chcemy nada¢ uprawnienia.

Mozemy udzieli€ uprawnieh do nadawania dalszych uprawnien — przyktadowo
Wojt (ewentualnie inna osoba posiadajgca uprawnienia gtbwne) moze takie
uprawnienia nada¢ Kierownikowi jednostki budzetowej, by Kierownik jednostki
budzetowej mdogt nada¢ dalsze uprawnienia do wystawiania faktur przez
pracownika jednostki budzetowej. Mozemy udzieli€ uprawnien danej osobie do
wglgdu komu i jakie uprawnienia zostaty nadane. Mozemy udzieli¢ uprawnieh do:

e przeglgdania faktur, bez mozliwosci ich wystawiania,
o wystawiania faktur, bez mozliwosci ich przeglgdania,
e wystawiania i przeglgdania i faktur.

W JST z pewnoscig konieczne bedzie nadanie uprawnienh konkretnemu
pracownikowi/pracownikom do przeglgdania i wystawiania faktur. Bedzie to
kluczowe uprawnienie dla zapewnienia prawidtowej organizacji pracy.

> KROK 4

Osoba fizyczna posiadajgca uprawnienie do nadawania uprawnien w
ramach jednostki podrzednej moze nadawac¢ uprawnienia w ramach danej
jednostki podrzednej. Uprawnienie do:

1. wystawiania faktur, w ktérych jednostka podrzedna wystepuje jako
Wystawca FV (Podmiot3), a jednostka nadrzedna (JST) wystepuje jako
Sprzedawca (Podmiotl),

2. dostepu do faktur, w ktérych jednostka podrzedna wystepuje jako Odbiorca
FV (Podmiot3).

Upowaznienia te mozna juz nadawaé w KSeF (elektronicznie, w ramach
posiadanego uprawnienia).

Upowaznienia te mozna juz nadawaé w KSeF (elektronicznie, w ramach
posiadanego uprawnienia).




> Zasady ogélne nadawania/odbierania uprawnien

Analogicznie do nadawania uprawnien dziata ich odbieranie.
Uprawnienie zawsze nadawane jest konkretnej osobie fizycznej, a danymi jg
identyfikujgcymi sq:

1) NIPlub

2) PESEL lub

3) odcisk palca certyfikatu podpisu (w przypadku podpisu kwalifikowalnego
bez numeru PESEL lub NIP).

n Co, gdyosoba, ktora posiada uprawnienia odnowita podpis lub nabyta nowy?

Gdy w podpisie jest NIP lub PESEL nie trzeba aktualizowa¢ uprawnien. Takiej
aktualizaciji trzeba dokonaé przy wykorzystaniu do uwierzytelnienia tzw. odcisku
palca podpisu.

Nadawanie i odbieranie uprawnien uktada sie w piramide.

Przykiad

Wojt Gminy XYZ sktada ZAW-FA i nadaje uprawnienie do nadawania uprawnien
oraz zarzgdzania jednostkami podrzednymi Skarbnikowi Gminy.

T—a




Skarbnik Gminy upowaznia elektronicznie przez KSeF kierownika kazdej z jednostki
podrzednej do nadawania uprawnieh w ramach danej jednostki.

-. —> KQ(O{Q\

Skarbnik musi réwniez nada¢ uprawnienie (elektronicznie przez KSeF) osobie
fizycznej do wystawiania/dostepu do faktur w swojej jednostce, tj. Urzedzie, o
czym nie nalezy zapomnie€. Chyba, ze sam Skarbnik bedzie sie tym zajmowat.

32— %

Kierownik danej jednostki nadaje uprawnienia (elektronicznie przez KSeF)
okreSlonym osobom do wystawiania bqdz dostepu do faktur.

o — &

Jezeli sprzedaz Gminy XYZ prowadzona jest réwniez przez zewnetrzne podmioty,
np. powierzenie sprzedazy w zakresie dziatalnoSci na cmentarzu komunalnym
Skarbnik powinien réwniez nada¢ uprawnienia do wystawiania faktur dla tego

podmiotu.

OO




> Dostosowanie procedur obowiqgzujgcych w JST w zakresie obiegu faktur
oraz ptatnosci za faktury

Zasady dotyczqce nadawania i odbierania uprawnien sq kluczowe dla potrzeb
ustalenia  prawidlowego obiegu dokumentéw, powinny wynika¢ @z
obowiqzujgcych w danej JST procedur stwierdzajgcych kto, kiedy i komu nadaje
jaokie uprawnienia. Jakie dane niezbedne sq do pozyskania w celu nadania
uprawnien, np. PESEL pracownika, ktéry powinien posiada¢ ePUAP, aby korzystaé
z tego systemu. Zasady te mogqg zosta€ wprowadzone poprzez aktualizacje
procedur centralizacyjnych lub poprzez wprowadzenie nowej procedury. Z uwagi
na to, ze zmieniq sie réwniez zasady przekazywania faktur (pojawia sie
konieczno§¢ pobrania ich z KSEF) wiasciwym wydaje sie aktualizacja procedur
centralizacyjnych.

Zmieniajg sie robwniez zasady dokonywania ptatnosci za otrzymane w KSeF
faktury, o czym mowa nizej. Zatem nalezy réwniez zaktualizowa¢ procedury
dotyczqce regulowania naleznosci wobec kontrahentdw.

» Uwierzytelnienie osoby posiadajgcej uprawnienie do
wystawiania/odbierania FV

Aby w ogble moéc korzystaé¢ z KSeF dana osoba korzystajgca (ktoéra otrzymata
jaokiekolwiek uprawnienia) musi skorzystaé¢ podczas logowania z KSeF z:

1) kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub

2) kwalifikowanej pieczeci elektronicznej lub

3) podpis zaufanego (ePUAP) — koniecznie nalezy zatozyé profil zaufany, nie
zadziata logowanie potwierdzone bankiem.

? Gdzie si¢ zalogowac, aby korzystac z KSeF?

» W dalszym ciggu korzysta€ mozna ze swojego programu do
fakturowania, aczkolwiek program ten musi by¢ zintegrowany z
systemem KSeF. Wsparcie z zakresie integracji nalezy uzyska¢ od dziatu
IT lub dostawcy oprogramowania do fakturowania. To wtasnie z tej formy
dostepu bedq korzystalty samorzqdy, dlatego tez z duzym
wyprzedzeniem nalezy zgtosic do odpowiednich osbéb, aby
skonfigurowaty takq integracje.




> Dostep z poziomu oprogramowania interfejsowego KSeF Aplikacja
Podatnika KSF (dostep tutaj https://ksef.mf.gov.pl/web/login)
> Dostep z poziomu Aplikacji e-mikrofirma

5. Twoje faktury sprzedazowe w KSeF — zmiany.

?

« Kiedy FV zostaje uznana za wystawionq?

FV uznaje sig za wystawiong w dniu jej przestania do KSeF, jesli w tym samym
dniu FV zostanie nadany jej indywidualny nhumer. Dodatkowo, co istotne, jesli
fizycznie faktura zostanie wystawiona w dniu 25 lipca 2023 roku, ale przestana
zostanie do KSeF 1 sierpnia, a zaakceptowana przez KSeF (nadany zostanie jej
indywidualny numer) zostanie 2 sierpnia to FU, zgodnie z ustawg o VAT,
wystawiona zostanie dopiero w dniu jej zaakceptowania w KSeF, czyli wystawiona
zostanie z dniem 2 sierpnia. Ta data powinna sie wéwczas znalez€ w deklaracji
JPK_V7 jako data wystawienia i to ona bedzie miata znaczenie dla ustalenia czy
w prawidtowym momencie rozpoznano obowigzek podatkowy oraz czy faktura
zostata wystawiona z zachowaniem ustawowych termindw.

Wystawienie faktury elektronicznej w czasie
awarii KSEF i jej pozniejsze przestanie w KSeF:
e data wystawienia faktury taka jak na
fakturze,
data otrzymania faktury tak jak
rzeczywiscie otrzymana

e bez znaczenia pozostaje wystanie faktury

w KSeF



https://ksef.mf.gov.pl/web/login

o Co jest numerem FV: humer nadany przez podatnika czy numer nadany w
* KSeF?

Numerem faktury w kazdym przypadku jest numer nadany przez podatnika w
ramach stosowanej przez niego numeracji. Ksefowy numer faktury nie jest
umieszczany na dokumencie, stuzy do identyfikacji dokumentu w systemie.

* Cow sytuacji, gdy na FV zostanie wskazany biedny NIP nabywcy?

Nalezy wystawi¢ FU korygujgcq do zera na nabywce z btednym NIP, oraz FU na
nabywce z prawidtowym NIP — dopiero woéwczas FU trafi do wiasciwego nabywcy.

Co jesli btgd bedzie polegat na pomyleniu jednej cyfry NIP i takiego podatnika w
ogdle nie ma? Czy FU zostanie przetworzona przez KSeF czy nie zostanie w ogdle
wystana bo system nie bedzie widziat takiego nabywcy do ktérego moze
.przekazac” fakture i zostanie ona odrzucona?

« Jakie dane Wystawcy FV powinny si¢ na niej znajdowac?

Na FU muszq znalez€ sig dane jednostki podrzednej wystawiajgcej FU wraz z NIP
tej jednostki. Jezeli NIP jednostki zabraknie FU zostanie przydzielona po prostu do
JST, a nie do danej jednostki. Co moze spowodowac utrudnienia w identyfikacji
jednostki, do ktérej faktura powinna trafic.

* W ktérym okresie nalezy ujg¢ FU korygujgcq in minus?

FU korygujgcq in minus nalezy ujgé¢ w okresie, w ktérym jg wystawiono (UWAGA
na moment, w ktérym FU uznaje sie za wystawiona). Oznacza to, ze obnizenia
podstawy opodatkowania z FU z wykazanym podatkiem VAT wystawionej w KSeF
(tzw. korekta sprzedazy in minus) dokonuje sie w rozliczeniu za okres, w ktérym
wystawiono FU korygujgcq. Zatem nie bedzie juz konieczno$Sci posiadania
dokumentaciji potwierdzajgcej warunki uzgodnien i ich spetnienia. W przypadku
wystawienia faktury korygujgcej w formie elektronicznej bqgdz papierowej
powracamy natomiast do koniecznosci otrzymania potwierdzenia jej otrzymania
i korekty in minus dokonuije sie wéwczas w okresie, w ktérym sprzedawca otrzymat
potwierdzenie otrzymania faktury korygujqcej przez nabywece.
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Co zrobi¢, gdy system odrzuci fakture?

System odrzuci faktureg, gdy dane nie bedq zgodne z przyjetym wzorem, wowczas
faktura nie zostanie przestana, a wiec nie zostanie wystawiona. Nalezy jg usungé
bqgdz edytowac i przesta€ ponownie.

Taki dokument z ustawy w ogdle znika. Wszelkie korekty danych odbywajq sie
wytgcznie przez wystawienie faktur korygujgcych.

Duplikaty mozliwe bedq wytqcznie w przypadku faktur elektronicznych oraz
papierowych. FU w KSeF nie bedzie mozna zagubi¢ czy zniszczy¢, bedzie ona
dostepna w systemie.

Jak wyglgda zatem finalny proces wystawienia FU?

Osoba posiadajgca uprawnienie do wystawiania faktur wystawia jq, wysytka
nastepuje po prawidtowo zakohczonym procesie autoryzacji uzytkownika
(podpis, ePUAP, token). Otrzymanie UPO i nadanie FU ksefowego numeru $wiadczy
o wystawieniu FU.



6. Twoje faktury zakupowe w KSeF — zmiany.

Gtéwnq zaletqg fakturowania w KSeF bedzie przede wszystkim to, ze faktury bedq
miaty identycznq wizualizacje (faktury bedg ustandaryzowane). Co oznacza, ze w
tym samym miejscu bedzie znajdowata sie informacja o dacie wystawieniq,
dacie sprzedazy, dacie otrzymania przedptaty, zastosowaniu metody kasowej,
terminie ptatnosci i pozostatych elementach faktury — wszystko bedzie na swoim
miejscu. Nie trzeba bedzie juz szuka¢ informacji “metoda kasowa”, ktéra byta do
tej pory zamieszczana na fakturach matym druczkiem, w réznych miejscach.

Kiedy FV zostaje uznana za otrzymangq przez nabywce?

FU uznana zostaje za otrzymang w dniu nadania jej indywidualnego numeru. Bez
znaczenia pozostanie fakt, ze osoba uprawniona do odbierania FU w KSeF nie
pobierze tej faktury z systemu w tym dniu, a np. dopiero 3 dni pdzniej. FU
otrzymana zostaje w dniu nhadania jej numeru.

Jakie dane Odbiorcy FU powinny sie na niej znajdowaé?

Na FU powinny znalezé sie dane jednostki otrzymujqgcej FU (bedgcej odbiorcq)
wraz z NIP tej jednostki. Jezeli NIP jednostki zabraknie FU zostanie przydzielona po
prostu do JST.

WAZNE ! Na ten moment konieczno§¢ zamieszczania NIP jednostki podrzednej nie
wynika wprost z przepisu ustawy czy rozporzqgdzenia, jednak wskazana zostata na

stronie rzgdowej poSwigconej KSeF.

W ktorym okresie nalezy ujgé FU korygujgcqg in minus?

Nabywca zobowigzany jest do ujecia FU korygujgcej in minus w momencie, w
ktérym otrzymat FU korygujgcqg. W przypadku otrzymania faktury korygujgcej w
formie elektronicznej bqdz papierowej powracamy natomiast do koniecznosci
otrzymania potwierdzenia jej otrzymania i korekte in minus ujmuje si¢ wowczas w
okresie, w ktérym nabywca otrzymat fakturg korygujgcaq.




? Dokonanie ptatnosci za FU mechanizmem podzielonej ptatnosci — co wskazac
jako numer faktury?

PtatnoS¢ za FU z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci odbywac sie
bedzie ze wskazaniem numeru identyfikujgcego te fakture w KSeF. Czyli juz nie
nalezy wskazywa¢ numeru faktury nadawanego w ramach danej jednostki, jak to
byto dotychczas.

9 Dokonanie kazdej ptatnosci za FU na rzecz czynnego podatnika VAT - co
wskazac jako tytut przelewu?

Kazdq ptatnos$¢ za FU dokonywanq przez czynnego podatnika VAT na rzecz
innego czynnego podatnika VAT z wykorzystaniem polecenia zaptaty/przelewu
nalezy dokonac¢ ze wskazaniem w tytule transferu numeru identyfikujgcego dang
FU bgdz identyfikatora zbiorczego (nadanego dla paczki FU).

7. Przepisy epizodyczne dotyczgce faktur.

Korzystanie z KSeF odroczone zostaje o 6 miesiecy dla:

1) podatnikbw VAT zwolnionych (w tym zwolnionych, a niezarejestrowanych)
podmiotowo lub dokonujgcych wytgcznie czynnoSci zwolnione od podatku,
2) podatnikéw wystawiajgcych faktury uproszczone (o ktérych mowa w art.
106e ust. 5 pkt 3 ustawy o VAT), w tym paragony fiskalne uznane za faktury

- w okresie do 31 grudnia 2024 roku mogqg oni wystawia¢ faktury papierowe bqgdz
elektroniczne.

Faktury papierowe lub elektroniczne mozna wystawia¢é za pomocq kas
rejestrujgcych rowniez do 31 grudnia 2024 r.

W przypadkach okreslonych wyzej podatnicy mogq jednak (za zgodq nabywcy)
wystawia¢ faktury ustrukturyzowane, przy czym faktur ustrukturyzowanych nie
nalezy wystawia¢ do paragondéw fiskalnych uznanych za fakturge uproszczona.
Wydanie takiego paragonu juz jest wystawieniem faktury — tak brzmi przepis
obowiqzujgcy do kohca 2024 r. Jezeli podatnik chce zaczgé wystawiaé faktury
ustrukturyzowane to nie moze wystawia¢ faktur uproszczonych z kasy fiskalne;.
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8. Wersja testowa aplikacji KSEF

Testowa wersja aplikacji dostepna jest pod tym linkiem: https://ksef-
test.mf.gov.pl/web/login

Zachecamy do testowania KSEF za posrednictwem tej aplikacji. W celu
skorzystania nalezy uwierzytelni¢ si¢ za pomocqg danych fikcyjnych, podajgc
NIP sktadajgcy sie¢ z 10 jednakowych cyfr, np. 1111111111, 5555555555,
9999999999, a nastepnie klikajgc: ,,uwierzytelnij”

m Krajowy System e-Faktur PL v

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wezytanie oraz wyslanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnier do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7
dni w tygodniu.

€ Powrét

NIP firmy*

NIP skfada sie z 10 cyfr

5555555555

Wersja 1.4.0

Nastepnie wybieramy sposéb logowania: Certyfikat kwalifikowany. Na pytanie ,,
Czy certyfikat jest podpisem z numerem NIP lub PESEL?” odpowiadamy tak i
klikamy ,dalej”. Wybieramy uwierzytelnienie na potrzeby testdbw — moze to by¢
.piecze€¢ NIP” lub ,podpis NIP”, i podajemy ten sam NIP, ktory zostat podany w
pierwszym oknie. Nastepnie klikamy: ,uwierzytelnij do aplikacji testowej".

Pamietaj, ze faktury wystawione w wersji testowe] nie wywotujg skutkéw
prawnych. Mozesz tez przetestowac¢ opcje nadawania uprawnien i ich odbierania.
Konieczne postuguj si¢ danymi fikcyjnymi przy wystawianiu faktur i
nadawaniu uprawnien w testowej wersji aplikacji, gdyz zostajg one zapisane w
systemie.



https://ksef-test.mf.gov.pl/web/login
https://ksef-test.mf.gov.pl/web/login

9. Przydatne lokalizacje

Czy wiesz, ze KSeF doczekat sie wiasnej zaktadki na stronie www.podatki.gov.pl?
Udostgpniono przydatne informacje, zachecamy Cie do odwiedzenia tej strony ->
https://www.podatki.gov.pl/ksef/

Komunikaty o awarii KSeF bedq zamieszczane tutaqj ->
https://www.gov.pl/web/kas/komunikaty

Do kohnca 2023 r., jak informuje Ministerstwo Finanséw, majqg zosta¢ wydane
rozporzgdzenia dotyczgce KSeF.

Sledz nas w mediach spotecznosciowych i bgdz na biezgco!

Kancelaria Wyrzykowscy

@ Kancelaria Wyrzykowscy

www.kancelariawyrzykowscy.pl
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